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Sosnowiec, dnia 21 listopada 2025 r. 
 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT (ZDSO) 
 

na wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania:  

Poprawa efektywności energetycznej budynku administracyjnego Agencji Rozwoju Lokalnego S.A. 
przy ul. Teatralnej 9 w Sosnowcu  

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
 
1. Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.  poszukuje wykonawców na wykonanie dokumentacji projektowej 

dla zadania: Poprawa efektywności energetycznej budynku administracyjnego Agencji Rozwoju 
Lokalnego S.A. przy ul. Teatralnej 9 w Sosnowcu.  

2. Szczegółowy zakres zadania, o którym mowa w ust. 1 został określony w Szczegółowym Opisie 
Przedmiotu Zamówienia, który stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 

 
II.  TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY: 
 
Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w terminie 10 (dziesięciu) miesięcy od daty podpisania 
umowy – w zakresie wykonania dokumentacji projektowej zgodnie z zakresami opisanymi w pkt. 5. 
ETAP I do ETAP III „Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia”. W ramach umowy Wykonawca 
zobowiązany będzie również do świadczenia usług po tym okresie czasu, w zakresie udzielania 
propozycji odpowiedzi i wyjaśnień oferentom - w toku postępowania mającego na celu wyłonienie 
przez Zamawiającego wykonawcy robót budowalnych, dla których wykonywana jest dokumentacja 
projektowa (ETAP IV) oraz w zakresie wykonywania nadzoru autorskiego – w okresie realizacji robót 
budowlanych dla których wykonywana jest dokumentacja projektowa (ETAP V). 
 
III.   WARUNKI WYMAGANE DO SPEŁNIENIA PRZEZ OFERENTÓW: 

 
1. Pod pojęciem Wykonawcy / Oferenta należy rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie niniejszego 
zamówienia. 

2. W celu prawidłowego złożenia oferty, oferent winien zapoznać się z niniejszym zaproszeniem            
do składania ofert wraz z załącznikami. 

3. Oferent winien dysponować potencjałem technicznym niezbędnym do wykonywania przedmiotu 
zamówienia w prawidłowy oraz terminowy sposób.  

4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. 
5. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.   
6. Oferent winien zapoznać się z budynkiem oraz posiadaną przez Zamawiającego dokumentacją 

dotyczącą tego budynku.  
7. Zamawiający przewiduje obowiązek odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej, zapoznania się                 

ze specyfiką wynajmowanego budynku oraz zapoznania się przez Wykonawcę z posiadaną przez 
Zamawiającego dokumentacją dotyczącą budynku przy ulicy Teatralnej 9 w Sosnowcu  – 
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wymienioną w załącznikach do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia. Złożenie oferty       
bez obycia wizji oraz bez zapoznania się w dokumentacją będzie skutkować odrzuceniem oferty     
bez dodatkowego wezwania. 

8. W celu przeprowadzenia wizji należy skontaktować się z przedstawicielami ARL S.A. pod numerem 
tel. 530 766 914 lub 530 005 100 - Agnieszka Kaczmarek lub Marcin Jagła.  
 

IV.  WARUNKI JAKIE MUSI SPEŁNIAĆ OFERENT:  
 
Warunkiem dopuszczenia oferenta do udziału w postępowaniu konkursowym jest: 
 

1. Złożenie oferty w wyznaczonym terminie. 
2. Złożenie i przedstawienie w ofercie wszystkich żądanych danych, dokumentów, zaświadczeń, 

oświadczeń, wypełnionych formularzy i załączników.  
3. Zamawiający dopuszcza do udziału w postępowaniu wyłącznie Wykonawców, którzy łącznie 

spełniają następujące warunki w zakresie zdolności technicznej i zawodowej:  
a) w okresie ostatnich 5 lat – wykonał co najmniej 1 (jeden) projekt budowy, rozbudowy, 

przebudowy lub termomodernizacji, co najmniej budynku średniowysokiego tj. budynku            
o wysokości nie mniejszej niż 12 metrów lub o wysokości ponad 4 kondygnacji nadziemnych, 

b) w okresie ostatnich 5 lat – wykonał co najmniej 1 (jeden) projekt budowy, rozbudowy              
lub przebudowy budynku użytkowego o powierzchni użytkowej nie mniejszej niż 5000 m2,  

c) posiada polisę ubezpieczeniową odpowiedzialności cywilnej Oferenta, obejmującej zakres 
ubezpieczenia deliktową i kontraktową - na kwotę nie mniejszą niż 1 000 000,00 zł.,                        
z okresem obowiązywania nie krótszym niż 3 miesiące, 

d) siedziba Wykonawcy – ujawniona we właściwym dla Wykonawcy rejestrze - znajduje się            
w odległości nie większej niż 100 (sto) kilometrów względem budynku położonego                        
w Sosnowcu przy ulicy Teatralnej 9 (odległość będzie mierzona przy pomocy dowolnej mapy 
nawigacyjnej jako najkrótsza trasa). 

e) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia i skieruje do jego 
realizacji co najmniej: 

1) jedną osobę, która będzie pełniła funkcję projektanta branży architektonicznej  
i koordynatora prac projektowych, posiadającą uprawnienia budowlane do 
projektowania w specjalności architektonicznej bez ograniczeń,  

2) jedną osobę, która będzie pełniła funkcję projektanta branży sanitarnej posiadającą 
uprawnienia budowlane bez ograniczeń do projektowania w specjalności instalacyjnej 
w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 
wodociągowych i kanalizacyjnych,  

3) jedną osobę, która będzie pełniła funkcję projektanta branży elektrycznej posiadającą 
uprawnienia budowlane bez ograniczeń do projektowania w specjalności instalacyjnej 
w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych,  

4) jedną osobę, która będzie pełniła funkcję projektanta branży telekomunikacyjnej 
posiadającą uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności instalacyjnej  
w zakresie sieci, instalacji i urządzeń telekomunikacyjnych,  

5) jedną osobę, która będzie pełniła funkcję projektanta branży drogowej posiadającą 
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności w specjalności inżynieryjnej 
drogowej, 
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6) jedną osobę uprawnioną do sporządzania świadectw charakterystyki energetycznej, 
wpisaną do wykazu osób uprawnionych do sporządzania świadectw charakterystyki 
energetycznej. 

4. Dopuszcza się w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku zdolności technicznej 
wykonanie wymaganych usług w ramach jednego zamówienia. Za datę zakończenia wykonania 
usługi uznaje się datę podpisania protokołu odbioru końcowego.  

5. Dopuszcza się wykazanie usług wykonanych w ramach umowy realizowanej w formule 
„zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych”. W takim przypadku za datę zakończenia 
wykonania usługi uznaje się datę podpisania protokołu odbioru końcowego dokumentacji 
projektowej.  

6. Pojęcia „budowa”, „budynek” należy rozumieć zgodnie z definicjami zawartymi w art. 3 ustawy 
z dnia 7 lipca 1944 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2025 poz. 418 ,ze zmianami).  

7. Pojęcie „dokumentacja projektowa” należy definiować zgodnie z przepisem § 4 ust. 1 
rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego 
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót 
budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. z 2021, poz. 2454)  
z wyłączeniem przedmiaru robót.  

8. Zamówienia, które polegały na wykonaniu aktualizacji projektu lub na wykonaniu projektu 
zamiennego nie będą uznane za potwierdzające spełnienie warunku udziału w postępowaniu. 

9. Każda z osób skierowana do realizacji zamówienia – o których mowa w punkcie IV ust. 3 lit. e – 
musi spełniać warunek w postaci wykonywania w okresie ostatnich 5 lat co najmniej jednego 
projektu w zakresie, o którym mowa w punkcie IV ust. 3 lit. a lub lit. b - w danej dla siebie branży. 

10. Zamawiający dopuszcza łączenie funkcji przez osoby, o których mowa w pkt. 3 lit. e., pod 
warunkiem wykazania się niezbędnymi uprawnieniami do projektowania dla każdej z branży z 
zastrzeżeniem, że jedna osoba nie może pełnić więcej niż dwóch funkcji. 

11. Wykonawca winien wykazać się osobami posiadającymi uprawnienia budowlane do 
sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie, zgodnie z wymaganymi 
przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane lub innymi uprawnieniami 
umożliwiającymi wykonywanie tych samych czynności, do wykonania których w aktualnym 
stanie prawnym upoważniają uprawnienia budowlane w tej samej specjalności. Zgodnie z art. 
104 ustawy – Prawo budowlane – osoby, które przed dniem wejścia w życie ustawy (tj. przed 
dniem 01.01.1995 r.) uzyskały uprawnienia budowlane lub stwierdzenie posiadania 
przygotowania zawodowego do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie, 
zachowują uprawnienia do pełnienia tych funkcji w dotychczasowym zakresie. W przypadku 
osób, które nabyły uprawnienia poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dopuszcza się 
równoważne kwalifikacje, zdobyte w innych państwach, na zasadach określonych w art. 12a) 
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1333, ze 
zmianami), z uwzględnieniem postanowień ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach 
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej 
(tekst jednolity: Dz. U. 2020 r., poz. 220, ze zmianami). 

12. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty łącznej przez dwa lub więcej podmiotów, działających     
w ramach konsorcjum. W takim wypadku ocena spełnienia wymagań, o których mowa powyżej, 
dotyczyć będzie konsorcjum. 

13. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu konkursowym będzie odbywała się                 
na podstawie złożonych przez Oferenta dokumentów. Niespełnienie wszelkich warunków 
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wymienionych w niniejszej zapytaniu może być podstawą do odrzucenia oferty bez odrębnego 
wezwania Oferenta.                          

 
V.  WYMOGI FORMALNE OFERTY: 
 
Oferta musi spełniać następujące wymogi formalne: 
 

1. Oferta musi zostać wypełniona czytelnie oraz podpisana przez osobę uprawnioną                                
do reprezentowania Oferenta, zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w Krajowym 
Rejestrze Sądowym (o ile dotyczy). 

2. Do oferty dołączyć należy wykaz realizowanych przez Oferenta projektów – o których mowa         
w punkcie IV ust. 3 lit. a i lit. b niniejszego zapytania - wg druku stanowiącego załącznik nr 2 
niniejszego zapytania. Fakt realizacji wykazanych projektów powinny być potwierdzony 
referencjami. 

3. Do oferty dołączyć należy wykaz osób zatrudnionych przez Oferenta - o których mowa w punkcie 
IV ust. 3 lit. e - niniejszego zapytania wraz z podaniem realizowanych przez te osoby projektów 
– o których mowa w punkcie IV ust. 3 lit. a i lit. b niniejszego zapytania – wg druku stanowiącego 
załącznik nr 5 niniejszego zapytania.  

4. Wraz z ofertą należy złożyć parafowaną podpisem i pieczęcią imienną oferenta wzór umowy 
stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

5. Wraz z ofertą należy złożyć kopię polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności obejmująca na kwotę nie mniejsza niż 1 000 000,00 zł., z okresem 
obowiązywania nie krótszym niż 3 miesiące.  

6. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być dostarczone w formie oryginałów lub kserokopii 
poświadczonych „za zgodność z oryginałem” przez osoby upoważnione do reprezentowania 
oferenta. Jeżeli złożona przez oferenta kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości 
co do jej prawdziwości Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub kopii notarialnie 
poświadczonej. Brak wymaganych dokumentów lub złożenie ich w niewłaściwej formie stanowi 
podstawę do odrzucenie oferty bez odrębnego wezwania o uzupełnienie braków.  

7. Oferta musi obejmować cały zakres opisany w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
Złożenie oferty, nie obejmującej całego zakresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym,     
skutkować będzie odrzuceniem takiej oferty bez odrębnego wezwania.  

8. Dla zamówienia ustala się wynagrodzenie ryczałtowe. 
9. Wykonawca w formularzu ofertowym poda cenę netto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 106, ze zmianami). 

10. Wszystkie kwoty powinny być podane w złotych polskich. Cena oferty powinna być wyrażona 
cyfrowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zaokrąglona                  
z zastosowaniem reguł matematycznych. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceny jednostkowe 
z większą niż dwie liczbą cyfr po przecinku, Zamawiający dokona poprawy tej ceny do dwóch 
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi regułami zaokrąglania. 

11. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do wykonania 
przedmiotu zamówienia, w tym m.in. opinie czy ekspertyzy, jak również koszty w okresie 
gwarancji jakości i rękojmi, a ponadto również wszelkie koszty związane ze świadczeniem usług 
w zakresie udzielania propozycji odpowiedzi i wyjaśnień oferentom - w toku postępowania 
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mającego na celu wyłonienie przez Zamawiającego wykonawcy robót budowalnych dla których 
wykonywana jest dokumentacja projektowa oraz w zakresie wykonywania nadzoru 
autorskiego – w okresie realizacji robót budowlanych dla których wykonywana jest 
dokumentacja projektowa, zgodnie z wymaganiami określonymi w Szczegółowym Opisie 
Przedmiotu Zamówienia oraz we wzorze umowy.  

12. Cena winna zawierać (uwzględniać) wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia 
oraz koszty pośrednie i zysk. Wyliczona wartość winna uwzględniać również wszystkie koszty 
związane z realizacją dokumentacji projektowej łącznie z czynnościami towarzyszącymi. 

13. Wynagrodzenie, należne Wykonawcy będzie wynagrodzeniem ryczałtowym i jest to 
niezmienne wynagrodzenie Wykonawcy, obejmujące wszystkie koszty i wydatki jakie 
Wykonawca zobowiązany będzie ponosić w celu realizacji przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca przy tak przyjętym wynagrodzeniu nie może żądać jego podwyższenia.  

 
VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Oferent zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami niniejszego ogłoszenia. 
2. Oferent winien zapoznać się z dokumentacją budynku przy ulicy Teatralnej 9 w Sosnowcu, 

znajdującą się w posiadaniu Zamawiającego oraz musi odbyć wizję budynku. 
3. Ofertę należy przygotować w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej w języku polskim. 
4. Wszystkie wymagane dokumenty należy wypełnić starannie i zgodnie z ich brzmieniem oraz 

wskazówkami Zamawiającego. 
5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający 

zastrzega, że nie będzie zwracał dokumentów składających się na ofertę.  
6. Wszystkie załączniki składane przez Oferenta wymagają podpisu osoby uprawnionej do działania     

w imieniu Oferenta. 
7. Wszystkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany muszą zostać zaparafowane przez osobę 

podpisującą ofertę. 
8. Oferta winna mieć ponumerowane strony. 

 
VII. Inne postanowienia 

 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań, w trakcie postępowania. Pytania należy 

zadać na adres email: a.kaczmarek@arl.org.pl  
2. Osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami 

są:  
a) Agnieszka Kaczmarek  tel. 530766914; e-mail  a.kaczmarek@arl.org.pl 
b) Marcin Ł. Jagła tel. 530005100; e-mail m.jagla@arl.org.pl 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek  
o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek                             
o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie połowy terminu składania ofert    
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpatrzenia. 

4. Zamawiający udzieli wyjaśnień treści Zapytania Ofertowego na wniosek Wykonawcy nie później 
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niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek  
o wyjaśnienie treści zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania 
ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 
zapytania wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
rozpoznania. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu do 
składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.  
W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie                  
w stosunku do Zamawiającego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego 
przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu 
treści zapytania ofertowego opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego. 

7. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany 
treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Informacja o zmianie terminu 
składania ofert zostanie do oferentów przekazana drogą elektroniczną. 

8. Zamawiający zawiadomi telefonicznie lub drogą elektroniczną Wykonawcę, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy. 

9. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli wystąpi jedna z następujących 
okoliczności: 

1) wszystkie oferty, które wpłynęły w danym postępowaniu były wadliwe; 
2) w toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia wadę postępowania 

uniemożliwiającą zawarcie umowy z wybranym oferentem; 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć. 

10. Niezależnie od postanowień ust. 9 powyżej, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
unieważnienia postępowania prowadzonego na podstawie niniejszego zapytania bez podania 
przyczyny. 

11. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany do 
podpisania umowy z Zamawiającym. 

12. Zamawiający nie przewiduje możliwość składania ofert częściowych – albowiem dokumentacja 
projektowa stanowiąca przedmiot zamówienia ma stanowić integralną całość. 

13. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert wariantowych. 
14. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że budynek przez cały okres realizacji umowy                          

o wykonanie robót budowlanych dla wykonania których sporządzana jest dokumentacja 
projektowa, będzie użytkowany, w związku z czym Wykonawca robót budowlanych 
zobowiązany będzie do takiego zaplanowania oraz realizowania robót budowlanych,                    
aby umożliwić najemcom (w tym sądom i urzędom), pracownikom najemców oraz klientom, 
kontrahentom czy petentom tych najemców możliwość swobodnego korzystania z budynku 
oraz jego otoczenia. W związku z tym, w celu wykonania przedmiotu umowy,                  
Wykonawca zobowiązany jest do takiego opracowania dokumentacji projektowej,                         
aby możliwe było na jej podstawie, takie prowadzenie robót budowlanych, aby jednorazowo 
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wyłączone z użytkowania było nie więcej niż 10 % powierzchni budynku.  W celu realizacji tego 
obowiązku, dokumentacja projektowa musi  zawierać harmonogram prac budowlanych. 

 
VIII.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 
 
Okres związania z ofertą wynosi 60 dni od dnia upływu terminu do składania ofert. 
 
IX.  KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT  
 
Zamawiający wybierze oferenta w oparciu o kryterium wyboru - najniższa zaoferowana cena. 
 
Zamawiający zastrzega, że w sytuacji, w której zostaną złożone dwie lub więcej takich samych ofert, 
zarządzi on negocjacje ceny pomiędzy tymi Oferentami. Przez takie same oferty należy uznać ofertę      
z najniższą ceną oraz oferty które nie różnią się ceną od oferty najniższej o więcej niż 10 % zaoferowanej 
najniższej ceny.  
 
W przypadku zarządzenia negocjacji, Zamawiający dokona wyboru tego z oferentów, który zaoferuje 
najniższą cenę w negocjacjach.  
 
 
X.  SKŁADANIE OFERT 

 
1. Oferty neleży złożyć w formie papierowej. 
2. Oferty należy umieścić w opakowaniu, oznaczonym nazwą zadania: „Poprawa efektywności 

energetycznej budynku administracyjnego Agencji Rozwoju Lokalnego S.A. przy ul. Teatralnej 9 w 
Sosnowcu”.   

3. Oferty należy składać do dnia 04.12.2025 r. do godziny 12:00 w lokalu nr 5, na parterze w budynku 
przy ul. Teatralnej 9 w Sosnowcu. 

 
XI.   OTWARCIE OFERT 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.12.2025 r. 
2. Zamawiający nie przewiduje uczestnictwa Oferentów przy otwieraniu ofert.  
3. Zamawiający odrzuci oferty, które zostały złożone przez Wykonawcę, którzy nie spełnia wymogów 

określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz oferty które nie spełniają 
wymogów formalnych. 

4. Zamawiający może we własnym zakresie poprawić oczywiste omyłki w ofertach. 
5. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert, a także po wyborze, żądać od Wykonawców 

dodatkowych wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert. 
6. Zamawiający dopuszcza uzupełnienie oferty wyłącznie po wystosowanym przez Zamawiającego 

wezwaniu do wyjaśnień i uzupełnień. 
7. Zamawiający przewiduje, że wybór Oferenta zostanie dokonany niezwłocznie po zapoznaniu się          

z ofertami i wyjaśnieniu wątpliwości jednak nie później niż do dnia 15.12.2025 r. 
8. Zamawiający powiadomi o wynikach konkursu wszystkich Oferentów zarówno tego, którego oferta 

została wybrana, jak również tych Oferentów których oferty zostały odrzucone.  
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9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy (o ile było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie. 

 
XII.   ZAWARCIE UMOWY 
 
1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 
2. Wybrany Oferent zostanie pisemnie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy. 
 
 
XIII.  Obowiązek informacyjny 
 
1. Administratorem danych osobowych uzyskanych w związku z niniejszym postępowaniem jest 

Agencja Rozwoju Lokalnego S.A. z siedzibą w Sosnowcu. (dalej: Administrator). Dane kontaktowe 
Inspektora Ochrony Danych: joannapieszczek@gmail.com. Dane osobowe zawarte w przesłanych 
dokumentach będą przetwarzane przez Administratora w celu przeprowadzenia i rozstrzygnięcia 
Zapytania Ofertowego wskazane w ogłoszeniu. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 
uzyskanych w związku z niniejszym postępowaniem jest: 
a) wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, zgodnie z art. 22¹ § 1 

Kodeksu pracy (art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych, dalej: RODO), wobec czego ich podanie jest dobrowolne, a ich niepodanie 
uniemożliwia udział w procesie rekrutacji; 

b) w celu podjęcia działań na żądanie Oferenta przez zawarciem umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. 
b) RODO; 

c) dane osobowe Oferenta inne niż wymienione powyżej mogą być przetwarzane na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. a) - na podstawie udzielonej zgody, wyłącznie w celu zawarcia Umowy Ramowej. 
Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w powyższym zakresie jest dobrowolne 
i nie może być podstawą niekorzystnego traktowania Oferenta, a brak wyrażenia zgody nie 
może powodować wobec Pana/Pani jakichkolwiek negatywnych konsekwencji, zwłaszcza nie 
może stanowić przyczyny uzasadniającej nie zawarcia Umowy Ramowej przez Administratora. 

d) ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczeń pomiędzy Oferentem a Administratorem 
(podstawa prawa: art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

2. Administrator  może ujawnić dane osobowe Oferenta podmiotom świadczącym na rzecz 
Administratora usługi prawne, dostawcom usług lub produktów działającym w jego imieniu,             
w szczególności podmiotom świadczącym dla Administratora usługi IT, HR, serwisowe, agencyjne, 
administracyjne. 

3. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza obszar UE). 
4. Dane osobowe Oferenta będą przechowywane wyłącznie na czas trwania procesu weryfikacji 

złożonych dokumentów w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe, a także na czas trwania Umowy 
Ramowej, a po jego zamknięciu wszelkie dokumenty aplikacyjne zostaną zniszczone. 

5. Oferent posiada prawo żądania: 
a) dostępu do treści swoich danych - w granicach art. 15 RODO, 
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b) ich sprostowania – w granicach art. 16 RODO, 
c) ich usunięcia - w granicach art. 17 RODO, 
d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO, 
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO, 
f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 

ust. 1 lit. f) RODO - w granicach art. 21 RODO, 
g) cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 

którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, jeżeli Administrator przetwarza 
je na podstawie Pana/Pani zgody. 

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia  
i rozstrzygnięcia Zapytania Ofertowego. Konsekwencją odmowy podania danych osobowych 
będzie brak możliwości wykonania na Pani/Pana rzecz tych czynności. 

7. Podane przez Panią/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
profilowane automatycznie. 

8. Oferentowi przysługuje również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO. 

 
XIV. UWAGI KOŃCOWE 
 

1. Postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów Kodeksu cywilnego.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyn,       

na każdym etapie.  
3. Unieważnienie konkursu przez Zamawiającego nie może być powodem roszczeń Oferentów           

o zwrot kosztów poniesionych w związku z przygotowaniem oferty i udziałem w postępowaniu 
konkursowym. 

4. Zamawiający zastrzega, że danych i materiałów otrzymanych od Zamawiającego Oferenci                        
nie mogą wykorzystywać w żadnym innym celu niż tylko przygotowanie oferty. Oferenci                
nie mogą w szczególności udostępniać osobom trzecim informacji o rozwiązaniach zawartych     
w projekcie. 

 


