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Sosnowiec, 16.03.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE NR SPNT/223/ZWS/2022
DOTYCZACE REALIZACJI SZKOLENIA W PROJEKCIE ,,ZAGLEBIOWSKIE WSPARCIE NA STARCIE”

W zwigzku z realizowang Il edycjq projektu ,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” (nr projektu
RPSL.07.03.03-24-05CH/19) przez Agencje Rozwoju Lokalnego S.A., projekt wspétfinansowany przez
Unie Europejska ze $Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, kierujac sie zasadg efektywnego
zarzadzania finansami sktadamy zapytanie o cene:

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Agencja Rozwoju Lokalnego S.A., ul. Teatralna 9, 41-200 Sosnowiec

Il. Informacje ogdlne

1. Oferent powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej dokumentacji.
2. Uczestnikami projektu w ramach dwdéch edycji tacznie bedzie 60 oséb (w tym 40 kobiet i 20
mezczyzn) zamieszkujgcych (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) miasto Sosnowiec lub miasto

Dabrowa Gdrnicza lub miasto Bedzin.
3. W ramach Il aktualnie trwajacej edycji do projektu zostanie zakwalifikowanych 20 oséb

(w tym 10 kobiet i 10 mezczyzn) ktdre spetniajg tgcznie nastepujgce kryteria:

a) osoby powyzej 30 roku zycia (od dnia 30 urodzin), planujgce rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarcza,

b) osoby bezrobotne, bierne zawodowo, zwtaszcza te, znajdujgce sie w najtrudniejszej
sytuacji na rynku pracy, tj.:

— osoby w wieku 50 lat i wiecej;

— kobiety;

— osoby z niepetnosprawnosciami;

— osoby dtugotrwale bezrobotne;

— osoby o niskich kwalifikacjach;

lub nalezace do jednej z grup, zidentyfikowanych w ramach RPO, t;.:

—  reemigranci — do tej grupy zaliczani sg réwniez repatrianci;

—  imigranci (w tym osoby polskiego pochodzenia);

— osoby ubogie pracujace;

— osoby odchodzgce z rolnictwa i ich rodziny;

— osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych oraz pracujgcy w ramach
umow cywilno-prawnych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokosci
wynagrodzenia o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ i z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (obowigzujgcych na dzien ogtoszenia
konkursu).

c) zamierzajq zarejestrowac i rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Subregionu

Centralnego wojewddztwa $laskiego.
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lll. Opis przedmiotu zamdwienia:
A. Realizacja szkolenia z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wedtug ponizszej
charakterystyki:
1. Zaktadana tematyka szkolenia:

A. Aspekty formalno-prawne (rejestracja dziatalnosci, przepisy dot. prowadzenia firmy,
formy opodatkowania, obowigzki wobec US, ZUS, optaty srodowiskowe, zgtoszenie do VAT) -
12 godz.
B. Biznesplan (analiza rynku, konkurencji, SWOT, plan marketingowy, zatrudnienie
i personel sytuacja ekonomiczno-finansowa) — 24 godz.,
C. Modut prawny (podstawy prawa: KP, KC, RODO, przepisy z zakresu ubezpieczen
spotecznych, obowigzki zwigzane z zatrudnianiem) — 6 godz.,
D. Modut finansowy (zasady prowadzenia KPiR, zasady prowadzenia zryczattowanych form
opodatkowania, VAT, koszty i przychody w firmie, itp.)-12 godz.,
E. Modut marketingowy (obstuga klienta, reklama, promocja, narzedzia komunikacji,
strategie sprzedazy)- 3 godz.,
F. Roéwnos¢ w biznesie (rowne traktowanie w miejscu pracy, dobre praktyki wzmacniajgce
korzysci biznesowe z tytuly posiadania zréznicowanego pod wzgledem ptci zespotu, itp.)
— 3 godz.

Zastrzega sie, ze dostosowanie ww. programu szkoleniowego do potrzeb UP i poziomu
zaawansowania do jednej z 3 kategorii szkolenia na podstawie zdiagnozowanych
Indywidualnych potrzeb kazdego Kandydata na etapie rozmowy z doradcg zawodowym.
Ustugi szkoleniowe beda oferowane w trzech kategoriach:

e podstawowa — dla 0sob, ktére nie posiadajg zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy
(szkolenia w wymiarze minimalnym 60 godzin z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy);

e S$redniozaawansowana — dla o0s6b, ktére posiadajg wiedze o0golng, teoretyczna
z zakresu prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze minimalnym 32 godzin z zakresu
zaktadania i prowadzenia firmy);

e zaawansowana — dla 0séb, ktére posiadajg praktyczne doswiadczenie w prowadzeniu firmy
i wiedze z zakresu przedsiebiorczosci: prowadzity wtasng dziatalno$¢ gospodarczg i/lub, byty
wspolnikami/udziatowcami w dowolnej spotce i/lub, byty osobami wspdtpracujgcymi i
posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze minimalnym 16 godzin
z zakresu specjalistycznego prowadzenia firmy).

2. Szkolenie w ramach poszczegélnych modutéw bedzie realizowane w 2 grupach po 10 oséb *
60 godzin (facznie w ramach zamdwienia 120 godzin). Realizacja ustugi planowana jest w
terminie: 4-15 kwiecien 2022. Agencja zastrzega sobie prawo do zmian planowanych
termindéw z uwagi na postep realizacji projektu.

3. Szkolenie odbedzie sie¢ w trybie stacjonarnym w salach szkoleniowych zlokalizowanych
w Sosnowieckim Parku Naukowo Technologicznym przy ul. Wojska Polskiego 8, 41-208
Sosnowiec. Szkolenia mogg odbywac sie w godzinach rannych (np. 8:00-14:00) oraz w
godzinach popotudniowych (np. 14:00-20:00). Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowe,
catering, rzutnik multimedialny, flipchart oraz materiaty szkoleniowe dla Uczestnikdw w
formie notesu, teczki oraz dtugopisu. W przypadku bardzo trudnej sytuacji epidemiologicznej
zwigzanej z COVID-19 regulowanej obowigzujacymi przepisami rozporzadzen oraz ustaw
Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie szkoled w ramach poszczegdlnych modutéw w
trybie zdalnym na platformach elektronicznych udostepnianych Uczestnikom Projektu przez
poszczegolnych treneréw. Zamawiajacy w takiej sytuacji zapewni poszczegdlnym trenerom
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dostep do sal szkoleniowych zlokalizowanych w Sosnowieckim Parku Naukowo
Technologicznym oraz zapewni niezbedny sprzet komputerowy.

4. W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania merytorycznego
materiatéw dydaktycznych oraz przeprowadzenia szkolenia.

5. Planowane zaangazowanie wykonawcy: umowa cywilno-prawna/umowa.

Planowana liczba wykonawcow: 3

7. Szczeg6towe wymagania wobec Oferenta:

e 0 realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg (realizujace zamdwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty
gospodarcze dysponujgce odpowiednim zasobem kadrowym (osoby realizujgce
zamOwienie — Trenerdw, nalezy w ofertach wskazywa¢ poprzez podanie ich imion i
nazwisk).

e Trener musi spetnia¢ nastepujgce warunki tacznie: wyksztatcenie wyzsze/studia
podyplomowe (preferowane ekonomiczne/ zarzgdzanie/finanse i rachunkowo$c),
min. 2 letnie doswiadczenie w S$wiadczeniu ustug z zakresu szkolen z
przedsiebiorczosci (dyplomy, certyfikaty lub inne dokument potwierdzajgce wiedzg
zwigzang z tematem danego szkolenia),

e w przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz
pozostatych podmiotéw gospodarczych, konieczne jest posiadanie aktualnego wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy dla siedziby Oferenta.

8. Termin realizacji zamdwienia: kwiecien 2022. Szczegdétowy termin realizacji przedmiotu
zamowienia zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawca.

o

Postepowanie dotyczy wyboru 3 wykonawcéw.

1.

=& SOSNOWIECKI PARK

Szkolenia stanowigce przedmiot niniejszego zapytania realizowane beda w ramach projektu
,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa
Slaskiego na lata 2014-2020, 0§ Priorytetowa VIl Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie
dla oséb zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3.
Promocja samozatrudnienia - konkurs.

Zamowienie prowadzone jest zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.”

Zapytanie ofertowe zostato rozestane do co najmniej trzech podmiotéw oraz poprzedzone
szacowaniem ceny.

Zamowienie realizowane jest w oparciu o kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, tj. ofert na wybrane czgsci

przedmiotu zamdwienia (A, B, C, D,E,F).
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IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarcza (realizujgce zamdwienie osobiscie) oraz pozostate podmioty, spetniajgce nizej
wymienione warunki konieczne:

a. dysponowanie potencjatem kadrowym — trenerami, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki
(osoby przewidziane do realizacji zaméwienia nalezy w ofertach wskazywac¢ poprzez podanie
ich imion i nazwisk):

e posiadanie wyksztatcenia wyzsze/studia podyplomowe (preferowane ekonomiczne/
zarzgdzanie/finanse i rachunkowo$¢), min. 2 letnie do$wiadczenie w $wiadczeniu
ustug z zakresu szkolen z przedsiebiorczosci (dyplomy, certyfikaty lub inne dokument
potwierdzajgce wiedze zwigzang z tematem danego szkolenia),

b. zapewnienie przez podmiot skfadajgcy oferte wystarczajgcej gwarancji wdrozenia
odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych
byto zgodne z RODO;

c. posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Oferenta — dotyczy oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos$é gospodarczg oraz pozostatych podmiotéw gospodarczych;

d. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania
zamowienia;

e. pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia -
jezeli dotyczy — dotyczy oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz
pozostatych podmiotéw gospodarczych;

f. brak powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym. Zamowienie nie bedzie
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Agencjg Rozwoju Lokalnego
S.A. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcsg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

i
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e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu udokumentowania spetnienia wymagan dotyczacych wyksztatcenia i doswiadczenia,
treneréw, okreslonych w punkcie a), nalezy ztozy¢ wykaz wyksztatcenia i do$wiadczenia, zgodnie

z zafacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania oraz zalgczyé do oferty kopie stosownych

dokumentéw (dyplomy/zaswiadczenia/certyfikaty/umowy/referencje/protokoty zdawczo-
odbiorcze itp.), z ktérych jednoznacznie wynika wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie
(oswiadczenia Oferenta oraz inne dokumenty sporzadzone wylacznie przez Oferenta w zakresie

potwierdzenia wyksztatcenia i doswiadczenia nie beda brane pod uwage).

W celu potwierdzenia spetnienia wymagan dotyczacych przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w punkcie b), w przypadku podmiotéw gospodarczych wymagane jest uzupetnienie
»Kwestionariusza weryfikacji podmiotu...” (zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania), a w przypadku
osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wystarczajace bedzie ztozenie
»O$wiadczenia dotyczacego zasad przetwarzania danych osobowych” (zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania). W przypadku niespetnienia wymogdéw, oferta zostanie odrzucona.

W celu udokumentowania spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w punktach c) - f), nalezy ztozy¢
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw niezbednych do wykonania zamdwienia, zgodnie z zatgcznikiem
nr 5 do niniejszego zapytania.

W przypadku podmiotédw wskazujacych swéj personel, ktéry bedzie bezposrednio realizowac ustuge,
nalezy dofgczy¢ oswiadczenia tych osdb o ich gotowosci do realizacji Zamowienia (zatgcznik nr 6).
Wykonawca nie dokonujgcy realizacji przedmiotu zamdwienia osobiscie bedzie oceniany przez
pryzmat wyksztatcenia i doSwiadczenia wskazanego personelu.

Zamawiajgcy na etapie oceny ofert ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien dotyczacych

przedstawionej oferty.

Biuro Projektu ,,Zagtebiowskie wsparcie na starcie
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V. Okres realizacji przedmiotu zamdwienia:

kwiecier 2022 r., zgodnie z informacjami w czesci lll niniejszego zapytania.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. W celu potwierdzania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne dokumenty wedtug wzoréw okreslonych w zatgcznikach do niniejszego zapytania
ofertowego numer 2, 3, 4, 5 i 6 oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia treneréw przewidzianych do realizacji ustugi.

3. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie od 16.03.2022 r. do 23.03.2022 r. do godz. 18.00.

4. Jako termin ztozenia przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Biura Projektu.

5. Miejsce sktadania ofert: Biuro Projektu, Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.
ul. Wojska Polskiego 8, 41-208 Sosnowiec
Oferte mozna skfada¢ w nastepujacy sposdb:

- osobiscie w Biurze Projektu,

- za posrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Biura Projektu tj. Sosnowiecki Park
Naukowo-Technologiczny., ul. Wojska Polskiego 8, 41-208 Sosnowiec . Na kopercie z ofertg
nalezy poda¢ nr zapytania ofertowego tj.: SPNT/223/ZWS/2022 z dopiskiem ,,NIE OTWIERAC”

- drogg elektroniczng na adres: zaglebiowskie@arl.org.pl

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

VII. Kryteria wyboru

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Kryteria oceny:

ZNACZENIE MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW,
Lp. KRYTERIUM PROCENTOWE JAKIE MOZE OTRZYMAC OFERTA
KRYTERIUM ZA DANE KRYTERIUM
1. Cena 100% 100 pkt.

mn
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Zasady oceny kryterium ,,Cena”:
KC = (Cmin/C)*100*waga (100%)
Cmin — najnizsza cena wsrdd ztozonych ofert
C —cena z rozpatrywanej oferty

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

VIIl. Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji ustug objetych niniejszym

zapytaniem.

IX. Zamowienia uzupetniajace

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wytonionemu wykonawcy zamoéwieri uzupetniajgcych,
o wartosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia okre$lonego w umowie zawartej

z wykonawca.

Osoba do kontaktu:
Katarzyna Mysiak — Kierownik Projektu
tel.: 32 266 50 41; 530 767 701

mail: zaglebiowskie@arl.org.pl

Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zaméwienia
przez Agencje Rozwoju Lokalnego S.A. i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony

wykonawcy do zawarcia umowy.

Kierowinik Projektu

Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy (wzor)

Zatacznik nr 2. Wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia

Zatacznik nr 3. Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
Zafacznik nr 4. Oswiadczenie dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 5. Zbiér o$wiadczen

Zatacznik nr 6. Oswiadczenie osoby bezposrednio wykonujgcej zamdwienie

Biuro Projektu ,Zagtebiowskie wsparcie na starcie
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