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ZAPYTANIE OFERTOWE nr SPNT/032/ZWS/2022
DOTYCZACE OCENY PRZEZ DORADCE ZAWODOWEGO ROZMOW KWALIFIKACYJNYCH W PROJEKCIE
»ZAGLEBIOWSKIE WSPARCIE NA STARCIE”

W zwigzku z realizowang Il edycjg projektu przez Agencje Rozwoju Lokalnego S.A. projekt,
wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 pod
nazwa ,Zaglebiowskie wsparcie na starcie” (nr projektu RPSL.07.03.03-24-05CH/19), kierujac sig
zasadg efektywnego zarzadzania finansami sktadamy zapytanie o cene:

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Agencja Rozwoju Lokalnego S.A., ul. Teatralna 9, 41-200 Sosnowiec

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

A) Petnienie funkcji Doradcy zawodowego — Cztonka Komisji Rekrutacyjnej (KR), oceniajgcego
rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami na uczestnikéw projektu ,Zagtebiowskie wsparcie na
starcie” tj.:

e Doradca zawodowy — Cztonek Komisji Rekrutacyjnej (KR) odpowiedzialny bedzie za
przeprowadzenie ocen rozmow kwalifikacyjnych z kandydatami, jak réwniez za
przeprowadzenie testu/testow kompetencji kandydatéw i jego/ich oceng, w ramach
naboru do projektu;

e  Wymiar godzin: nie okreslono;

e Planowane zaangazowanie: umowa cywilno-prawna;

e Rezultatem przedmiotu zamodwienia beda notatka z rozmowy, Karta oceny rozmowy
kwalifikacyjnej, Formularz diagnozy potrzeb szkoleniowych, stanowigce odpowiednio
zatgczniki nr 4, 5 i 6 do REGULAMINU REKRUTACII UCZESTNIKOW PROJEKTU
»Zagtebiowskie wsparcie na starcie”;

e Planowane okresy realizacji. ustugi: Iuty marzec 2022 r.; Agencja zastrzega sobie prawo do
zmian planowanych terminéw z twagi “ha postep realizacji projektu;

e Planowana iloé¢ ocen rozmdéw — facznie 60 ocen/rozmow;

Czesé ,,A” dotyczy wyboru 2 wykonawcéw bedacych cztonkami Komisji Rekrutacyjnej.

1. Czynnosci Doradcy zawodowego okreslone w czesci A niniejszego zapytania realizowane beda w
ramach projektu ,Zagtebiowskie wsparcie na starcie” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy,
Dziatanie 7.3 Wsparcie dla os6b zamierzajgcych rozpocza¢é prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, Poddziatanie 7.3.3. Promocja samozatrudnienia - konkurs.

2. Zamoéwienie prowadzone jest zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.”
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3. Zapytanie ofertowe zostato rozestane do co najmniej trzech podmiotéw oraz poprzedzone
szacowahiem ceny.

4. Zamowienie realizowane jest w oparciu o kody CPV 79600000-0 Ustugi rekrutacyjne, 79634000-
7 Ustugi kierowania kariera.

5. Miejscem realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie Sosnowiecki Park Naukowo-
Technologiczny, ul. Wojska Polskiego 8, 41-208 Sosnowiec,.

B) Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegac osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace dziatalnoéé
gospodarcza lub osoby prawne, dysponujgce personelem spetniajgce warunki konieczne:
a. Szczegdtowe kwalifikacje oferenta:

i. Doradca zawodowy — Cztonek Komisji Rekrutacyjnej (KR), oceniajgcy rozmowy
kwalifikacyjne z kandydatami na Uczestnikéw Projektu, powinien mie¢ wyksztatcenie
wyzsze oraz studia podyplomowe, kurs lub inny dokument potwierdzajgcy
uprawnienia doradcy zawodowego, min. 3 letnie doswiadczenie w realizowaniu
doradztwa zawodowego w tym przeprowadzeniu 3 proceséw rekrutacyjnych.

b. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania
zamowienia;

c. dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamoéwienia - jezeli dotyczy;

d. pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia -
jezeli dotyczy;

e. brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Zamowienie nie bedzie
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Agencjg Rozwoju Lokalnego
S.A. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiestwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

f. W celu udokumentowania spetnienia powyzszych warunkéw nalezy ztozy¢ o$wiadczenie
o spetnieniu warunkéw niezbednych do wykonania zamdéwienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do niniejszego zapytania.

g. W celu udokumentowania spetnienia wymagan dotyczacych  wyksztatcenia
i doswiadczenia, okreslonych w punkcie a), nalezy ztoiy¢é wykaz wyksztatcenia
i doswiadczenia, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zapytania oraz zataczyé do
oferty kopie stosownych dokumentéw (dyplomy/zaswiadczenia/certyfikaty/ umowy/
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referencje/ protokoty zdawczo-odbiorcze itp.), z ktérych jednoznacznie wynika wymagane
wyksztatcenie i doswiadczenie (oswiadczenia Oferenta oraz inne dokumenty sporzadzone
wyfacznie przez Oferenta w zakresie potwierdzenia wyksztatcenia i doswiadczenia nie beda
brane pod uwage).

h. W przypadku podmiotéw wskazujacych swoéj personel, ktory bedzie bezposrednio
realizowac¢ ustuge, nalezy dotfaczy¢ osSwiadczenia tych oséb o ich gotowosci do realizacji
Zamowienia (zatacznik nr 4). Wykonawca nie dokonujacy realizacji przedmiotu zamdéwienia
osobiscie bedzie oceniany przez pryzmat wyksztatcenia i dos$wiadczenia wskazanego
personelu.

i. Zamawiajagcy na etapie oceny ofert ma prawo Z7adaé¢ dodatkowych wyjasnien
dot. przedstawionej oferty, w szczegdlnosci przedstawionych kwalifikacji i doswiadczenia
oraz sposobu wyliczenia ceny.

C) Okres realizacji przedmiotu zamdwienia:
luty 2022 — marzec 2022, zgodnie z informacjami w czesci Il niniejszego zapytania.
Szczegétowy termin realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie ustalony przed podpisaniem umowy

z Wykonawca.

D) Miejsce i termin sktadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie od 31.01.2022 r. do 04.02.2022 r. do godz. 15.00.
Jako termin ztoZenia przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Biura Projektu.
3. Miejsce sktadania ofert: Biuro Projektu, ul. Wojska Polskiego 8, 41-208 Sosnowiec (Sosnowiecki
Park Naukowo-Technologiczny)
4. Oferte mozna sktada¢ w nastepujacy sposdb:
- osobiscie,
- za posrednictwem poczty i firm kurierskich na adres Biura Projektu,
- droga elektroniczng na adres: zaglebiowskie @arl.org.pl
5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

E) Kryteria wyboru
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w ramach czesci przedmiotu zamdwienia (A), Zamawiajgcy

bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Kryteria oceny:

ZNACZENIE MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW,
Lp. KRYTERIUM PROCENTOWE JAKIE MOZE OTRZYMAC OFERTA
KRYTERIUM ZA DANE KRYTERIUM
1. Cena 100% 100 pkt.
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Zasady oceny kryterium ,,Cena”:
KC = (Cmin/C)*100*waga (100%)
Cmin — najnizsza cena wsrdd ztozonych ofert
C —cena z rozpatrywanej oferty
Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

F) Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji ustug objetych niniejszym
zapytaniem, zmniejszenia liczby ocen rozméw w ramach czesci A przedmiotu zamowienia.

G) Zamodwienia uzupetniajgce

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia wytonionym wykonawcom zamdwier uzupetniajacych,
o wartosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienn okreSlonych w umowach zawartych
z wykonawcami.

Osoba do kontaktu:
Katarzyna Mysiak — Kierownik Projektu
tel.: kom. 530 767 701, 32 266 50 41; e-mail: zaglebiowskie @arl.org.pl

Zfozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu
cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztoZzeniem zamowienia
przez Agencje Rozwoju Lokalnego S.A. i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony
wykonawcy do zawarcia umowy.

Zatgcznik nr 1. Formularz ofertowy (wzér)

Zatacznik nr 2. O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym
Zatacznik nr 3. O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw niezbednych do wykonania zamdéwienia
Zatacznik nr 4. Odwiadczenie osoby osobiscie wykonujacej zaméwienie (jezeli dotyczy)
Zatgcznik nr 5. Wykaz doswiadczenia i wyksztatcenia
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